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	Руководителю органа по сертификации систем менеджмента
[bookmark: _GoBack]ООО “INTERQCERT”

	ЗАЯВКА 
на сертификацию системы менеджмента 

	(на расширение области сертификации системы менеджмента)

	
Прошу Вас провести сертификацию системы менеджмента

	

	(наименование заявленной области системы менеджмента с указанием месторасположения организационной структуры)

	на соответствие требованиям, установленным в:

	

	(нормативно-правовые акты и нормативные документы в области технического регулирования)

	
Сведения о юридическом лице, претендующем на сертификацию систем менеджмента

	Полное наименование:
	

	Сокращенное наименование:
	

	Наименование вышестоящей организации, в том числе в состав которой входит юридическое лицо:
	

	Почтовый адрес:
	

	Телефон:
	

	Адрес электронной почты:
	

	ИНН:
	

	ОКЭД:
	

	Банковские реквизиты
	Наименование банка:
	

	
	Банковский счёт:
	

	
	МФО обслуживающего банка:
	

	Общая численность штатных единиц:
	

	В том числе
	Управленческий персонал:
	

	
	Обслуживающий персонал:
	

	
	Технический персонал:
	

	Ф.И.О., должность, контактные данные лица, ответственного за систему менеджмента:
	


Общие сведения о системе менеджмента
	Дата разработки и внедрения системы менеджмента:
	

	Продукция или услуги, на которые распространяется система менеджмента:
	

	Наименование нормативных документов в области технического регулирования касательно выпускаемой продукции или оказываемых услуг:
	

	Данные о ранее проведенной сертификации системы менеджмента
	Наименование органа по сертификации систем менеджмента:
	

	
	Наименование нормативно-правовых актов и нормативных документов в области технического регулирования, на основании которых проведена сертификация системы менеджмента:
	

	
	Номер бланка и регистрационный номер сертификата соответствия:
	

	
	Дата выдачи сертификата соответствия:
	

	
	Срок действия сертификата соответствия:
	



	Заявитель:
	
	
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)
	
	(дата)
	



	ПРИМЕЧАНИЕ:
Ответственность за достоверность сведений, указанных в заявке на сертификацию и приложенных к ней документов, несет Заявитель. 

	
Уважаемый Заявитель! 
Просим Вас приложить к заполненной форме заявки на сертификацию:
· Руководство по качеству (при наличии);
· Политику и цели в области СМ;
· Описание процессов, необходимых для функционирования СМ;
· Описание рисков, которые могут влиять на соответствие СМ;
· Свидетельства о проведении внутреннего аудита и анализа со стороны руководства заявителя касательно функционирования СМ;
· Название консалтинговой организации / Ф.И.О. консультанта внедривший СМ.
     

	Также, Вы в праве предоставить дополнительные документы по своему усмотрению.









Форма анкеты на сертификацию СЭМ
	Приложение к заявке
	

	
Область деятельности и экологическая значимость организации*


	Заполняется для каждого сертифицируемого филиала (при необходимости используйте приложения)
Зона расположения. Отметьте пожалуйста верное крестиком!
	Промышленная зона 
	|_|
	Бизнес/Жилая зона
	|_|

	Охраняемая природная зона
	|_|
	Зона, под угрозой исчезновения
	|_|

	В воде
	|_|
	Специфические условия окружающей среды
	|_|

	Объяснение для других особых условий окружающей среды: 




Экологические воздействия в компании:
	Экологически опасное сырьё

	|_|
	Высокие требования к обучению сотрудников
	|_|

	Экологически опасные Полуфабрикаты
	|_|
	Экологически опасная среда и продукты
	|_|

	Экологически опасные
вспомогательные вещества
	|_|
	Использование красильного оборудования
	|_|

	Наличие станции тех. Обслуживания
	|_|
	Хранение опасных веществ в большом количестве 
	|_|

	Использование опасных растений
	|_|
	Другое
	|_|

	Подробнее (при необходимости):




Дополнительные условия:

	[bookmark: Kontrollkästchen15]|_|
	Очень маленькое помещение по отношению к числу сотрудников (например, только офис с большим количеством сотрудников)

	[bookmark: Kontrollkästchen17]|_|
	Высокая степень автоматизации по сравнению с аналогичными компаниями (применяется только при средней степени автоматизации и простых процессах).

Подробнее:___________________________________________________________________________________

	[bookmark: Kontrollkästchen18]|_|
	Относительная большая часть сотрудников в продажах используют простые процессы (напр., дистрибьюторы). Менеджеры по продажам; Водители; Обслуживающий персонал.

	
	Кол-во персонала, работающего "вне территории" (напр. продавцы, водители, обслуживающий персонал и т.д.

	[bookmark: Kontrollkästchen19]|_|
	Процессы, включающие одни и те же и/или повторяющиеся действия (например, только услуги); Идентичная низкая сложность во всех сменах с соответствующими свидетельствами равной нагрузки во всех сменах, значительная часть (более 30%) сотрудников выполняет аналогичные простые функции (например, аналогичные действия на ленте, операции по сбору урожая, упаковка товаров в бутылках)

Подробнее:___________________________________________________________________________________

	|_|
	Сложная логистика с более чем одним зданием или местом, в котором выполняется работа, например, отдельный центр разработки, который должен быть проверен. (Если на одном участке есть несколько зданий, которые могут быть на большом расстоянии)

	|_|
	Сотрудники говорят на нескольких языках. (Требуется переводчик, поэтому аудитор не может работать самостоятельно)

	
	Количество сотрудников, которые не могут говорить на  языке страны ____

	|_|
	Высокая степень регулирования (продукты питания и медикаменты, аэрокосмическая сфера, ядерная энергетика и т.д.)

	|_|
	Система охватывает процедуры с высокой степенью сложности или относительно большое количество уникальных действий. (В случае большого количества очень разных видов деятельности и процессов, например, в области безопасности, охраны, патрулирования, местных служб безопасности, например, очистки полов, промышленной очистки, гигиенической очистки)

	|_|
	Деятельность, требующая ввода в эксплуатацию временных участков для подтверждения деятельности на постоянных площадках, система управления которыми подлежит сертификации (например, в области инженерных услуг на строительной площадке более одного года, в других местах - услуги по уборке, услуги охраны и т. д.).

Наименования временных площадок: ____________________________________________________

	[bookmark: Kontrollkästchen20]|_|
	Затрагиваемая среда более чувствительна, чем для сопоставимых, типичных участков в этом секторе (например, прилегающие защитные зоны, зона защиты питьевой воды, повышенное хранение опасных веществ, высокая доля различных опасных веществ)

Описание:__________________________________________________________________________

	[bookmark: Kontrollkästchen22]|_|
	Косвенные аспекты, которые требуют увеличения времени аудита (особый интерес заинтересованных сторон)

Подробнее:_________________________________________________________________________

	|_|
	Дополнительные или специфические экологические аспекты или правовые требования для отрасли.

Подробнее:_________________________________________________________________________

	|_|
	Риски экологических аварий и последствий, связанных с инцидентами, авариями и потенциальными опасностями, предыдущие экологические проблемы, которые организация внесла или может иметь (учитывая риски, не учтенные в предыдущих пунктах, например, эффект использования продукта или поставщика услуг.)

Подробнее:_________________________________________________________________________



												
                                       				Подпись/Печать
Дата:			






Форма анкеты на сертификацию СМБПП
Приложение к заявке№ 


	Есть ли лаборатория на участке?

Если да, укажите методы анализа:
	[bookmark: Kontrollkästchen6]|_|  Да                                  |_|Нет



	Производится ли разработка продукта на участке?
Если да, пожалуйста, опишите подробно процесс разработки продукта:
	|_|  Да                                  |_|Нет



	Количество производственных зданий:
	

	Размер производственной площади в м2:

	

	Пожалуйста, перечислите законы / нормативно-правовые акты, которые имеют отношение к вашей компании:
	

	Имеет ли ваша компания действительную лицензию / регистрацию. 
	|_|  Да                                  |_|Нет



	Если да, укажите номер лицензии:

	

	
II. Характеристика продукта 

	Область вашей системы менеджмента: 
(будет указана на сертификате)
	

	Ассортимент продукции на каждом участке:
(тип и объем в год, сезонные продукты)
	

	Количество и тип производственных линий:
(перечислите производственные линии каждого завода в случае нескольких заводов)
	

	Обозначение вариантов продукта / вида продукции:
	

	Вы производите добавки?
Являются ли эти добавки синтетическими или натуральными? Укажите пожалуйста точное название
	

	Производите ли Вы корма для животных?

	

	Если, да, пожалуйста перечислите виды животных, для которых вы производите корма. 
	

	
III. Данные по ХACCП-плану (программе)

	Существует ли ХАССП-система?
	[bookmark: Kontrollkästchen5]|_|
	ДА
	|_|
	Нет

	Количество НАССР планов:
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	Количество критических контрольных точек (ККТ):
	

	Назовите критические контрольные точки, которые определены на Вашем предприятии?
	

	Количество оперативных профилактических программ (ППУ):
(заполняется только для ISO 22000)
	

	

	*Примечание:
Ответственный персонал компании заявителя обязан обладать знаниями по всем требованиям применяемого стандарта сертификации. Компания заявителя должна постоянно работать над соответствием требованиям стандартов сертификации. Отсутствие знаний может привести к несоответствиям при сертификации.

*Для производителей сезонных продуктов
Если область сертификации включает производство сезонных продуктов, просим обратить внимание на то, что процесс сертификации и аудит на территории Заказчика могут быть проведены только в сезон, чтобы охватить все процессы при оценке.
Орган по сертификации не сможет подтвердить соответствие Заказчика требованиям стандарта не основного сезона.



































Форма анкеты на сертификацию СМПБиЗ

	Приложение к заявке № 

	

	

	Количество одновременно запущенных проектов/ зоны застройки
	     

	
Наименование проекта/ Производственная площадка
	Площадка
	Количество работников
   < 10 	     ≥10

	     
	     
		☐	☐

	     
	     
		☐	☐

	     
	     
		☐	☐

	     
	     
		☐	☐

	     
	     
		☐	☐

	
	

	Используются ли субподрядчики?		|_| Да
		|_| Нет

	Если да, то какое количество сотрудников	                                                     

	Какие виды деятельности оказываются субподрядчиками (например охрана, уборка и т.д.)?
     

	

	Количество несчастных случаев на работе ( в течение последних 3х календарных лет) либо другие статистические данные о несчастных случаях
	     
	     
	     




	|_|
	Присутствуют ли опасные вещества в количествах, в которых оборудование подвержено риску серьезных промышленных аварий, в соответствии с применимыми правилами или документами оценки рисков
	|_|
	Участвует ли Организация в судебном процессе, связанном со здоровьем и безопасностью

	|_|
	Расположение организаций общедоступно (например: больницы, школы, аэропорты, порты, вокзалы, общественный транспорт)
	|_|
	Показатели несчастных случаев и вреда здоровью выше среднего для этого бизнеса

	|_|
	Особые ожидания заинтересованных сторон (политика, ассоциации граждан)
	|_|
	Организации имеет подразделения в других странах 

	

	     ,      
	
	
	

	
	Город, Дата

	
	Печать/ Подпись представителя


	





